
 Procedura 
postępowania  nauczycieli i personelu przedszkola, w przypadku, gdy dziecko 

samowolnie opuściło teren przedszkola  obowiązująca w Gminnym Przedszkolu   w 

Brzeznej 

 

Podstawa prawna: 

 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 

w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.). 

 

Cel procedury 

Zapobieganie wypadkom dziecięcym w placówce przedszkolnej oraz określenie obowiązków 

i zadań personelu przedszkola w tych sytuacjach.  

 

Zakres procedury 

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dziećmi oraz ochrony ich życia i zdrowia 

w sytuacji samowolnego opuszczenia przez dziecko terenu przedszkola. 

 

Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności 

 

1. Rodzice (opiekunowie prawni): przestrzegają procedur przyprowadzania i odbierania 

dzieci z przedszkola, przeprowadzają z dziećmi rozmowy na temat zachowania się  w 

przedszkolu.  

2. Nauczyciele: : zapobiegają tego typu sytuacjom poprzez ustalanie norm bezpiecznego 

zachowania się dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu i poza nim, stałą obecność 

przy dzieciach, kontrolowania obecności dzieci. 

3. Dyrektor: Zapewnia odpowiednie warunki kadrowe i lokalowe dzieciom i 

pracownikom,  nadzoruje prace  personelu przedszkola. 

 

 

 

Sposób prezentacji procedury 

 

1. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej przedszkola.  

2. Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniach 

organizacyjnych we wrześniu każdego roku szkolnego.  

3. Udostępnienie dokumentu na tablicy ogłoszeń w przedszkolu. 

4. Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z treścią procedur. 

 

Tryb dokonywania zmian w procedurze 

 



1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze może dokonać z własnej inicjatywy lub 

na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być 

również rada rodziców. 

2. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem. 

3. Zasady wchodzą w życie z dniem: 3 września 2012 r. 

 

Opis procedury 

 

W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuściło teren przedszkola nauczyciel powinien 

podjąć następujące kroki: 

1. Powiadomić o zaginięciu dziecka pracowników przedszkola. 

2. Stworzyć  warunki, w których nie będzie zagrożone życie i zdrowie dzieci pozostałych 

w grupie. 

3. Podjąć akcję poszukiwawczą na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielając 

zadania innym pracownikom. 

4. Akcja musi być przeprowadzona sprawnie i szybko.  

5. W momencie znalezienia dziecka należy uspokoić dziecko, udzielić pomocy 

pedagogicznej, gdy zachodzi taka potrzeba udzielić pomocy przedmedycznej  lub 

wezwać lekarza, a w razie potrzeby pogotowie. 

6. Powiadomić  natychmiast dyrektora przedszkola i złożyć stosowne oświadczenia. 

7. Dyrektor uruchomia procedurę związaną z wyjaśnieniem zdarzenia i zebrania 

materiałów i dowodów. 

8. W przypadku nie odnalezienia dziecka natychmiast zawiadomić policję. 

9. Zawiadomić  o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz rodziców/opiekunów dziecka. 

10. Złożyć zeznanie dyrektorowi przedszkola. 

11. Pozostać do dyspozycji  policji. 

 

 


